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I. Introducción 

Este Manual del Usuario describe los servicios en línea que ofrece la Oficina del Contralor Electoral. 

Este sistema permite radicar los informes de ingresos y gastos requeridos por la Ley 222-2011, según 

enmendada, ŎƻƴƻŎƛŘŀ ŎƻƳƻ ά[Ŝȅ ǇŀǊŀ ƭŀ CƛǎŎŀƭƛȊŀŎƛƽƴ ŘŜƭ CƛƴŀƴŎƛŀƳƛŜƴǘƻ ŘŜ /ŀƳǇŀƷŀǎ tƻƭƝǘƛŎŀǎ Ŝƴ tǳŜǊǘƻ 

wƛŎƻέ όŜƴ ŀŘŜƭŀƴǘŜ ά[Ŝȅ нннέύ, de una manera fácil, rápida y segura. 

Todos los partidos políticos, aspirantes, candidatos, funcionarios electos o los agentes, representantes o 

comité de campaña o comités autorizados de cualquiera de los anteriores, comités de plancha,  comités 

de acción política, comités de gastos independientes, comités de fondos segregados y cualquier otro 

comité regulado por la Ley 222, al igual que las agencias de publicidad y medios de difusión que brindan 

servicios publicitarios a estos, tienen la obligación de radicar electrónicamente los informes establecidos 

por la Ley 222 y por el Contralor Electoral a través de cartas circulares. 

Asimismo, por medio de este sistema, todo aspirante, candidato, funcionario electo o comité 

debidamente registrado podrá recibir comunicaciones y notificaciones requeridas por la Ley 222. 

De tener alguna duda referente al sistema, puede llamar a la División de Apoyo Tecnológico al 787-332-

2050 ext. 2545 o escribir al correo electrónico info@oce.pr.gov. 

A. Funcionalidades del Sistema 

El Sistema contiene varias funcionalidades de acceso público, así como otras para los usuarios registrados 

pertenecientes a comités/organizaciones, agencias de publicidad y medios de difusión. A continuación, se 

muestran las diferentes funcionalidades del Sistema según el tipo de acceso: 

Acceso público Acceso como usuario registrado 

¶ Reportar confidencias 

¶ Consulta pública de informes 

¶ Consulta pública de donantes 

¶ Comités/Agrupaciones: 

o Declaración de Organización 

o Radicación Electrónica de Informes 

o Solicitud de Disolución de Comité 

o Solicitud de Prórroga para la Radicación de Informes 

o Notificación de Renuncia de funcionario 

¶ Agencias publicitarias y Medios de difusión 

o Descargar solicitud de Registro 

o Radicación Electrónica de Informes 

Nota: Consulte cada una de las secciones de este manual para conocer más detalles sobre las 
funcionalidades listadas. 

mailto:info@oce.pr.gov
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II. Acceso al Sistema 

El Sistema es una aplicación web a la que se puede acceder desde cualquiera de los navegadores 

principales: Edge, Chrome, Safari, Firefox o Internet Explorer. Para entrar al Sistema, debe acceder la 

dirección de internet de la Oficina del Contralor Electoral http://oce.pr.gov. 

Al acceder, se presentará la pantalla inicial: 

 
Pantalla inicial 

Como se puede observar en la imagen, la pantalla inicial muestra la ventana de acceso como usuario 

registrado a la izquierda y las secciones para el público general a la derecha. 

  

http://oce.pr.gov/
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Si accede desde un dispositivo móvil, la secciones para el público general se mostrarán en la parte 

superior, seguidas del formulario de acceso: 

     
Vista de la pantalla de inicio desde un dispositivo móvil 

A. Acceso general 

El Sistema dispone de varias secciones que pueden ser accedidas por el público general: 

 
Opciones disponibles sin registro 

Regístrate Utilice esta opción para crear una cuenta nueva en el Sistema y 
realizar trámites disponibles para los usuarios registrados. Para más 
detalles sobre cómo registrarse, consulte la sección de Crear una 
cuenta. 

Reportar confidencia En esta sección podrá enviar sus confidencias de forma anónima. 

Consulta pública de informes Esta sección le permitirá examinar los diferentes informes 
financieros radicados por los comités políticos. 

Consulta pública de donantes Consulte esta sección para conocer información sobre las 
donaciones realizadas a los distintos comités políticos. 
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Nota: Los usuarios registrados también podrán acceder a estas funcionalidades desde el menú de 
navegación. Consulte la sección de Registro para acceder al Reporte de confidencias y la de Búsqueda 
para las Consultas públicas de informes y donantes: 

 
Enlaces para usuarios registrados 

Cómo reportar una confidencia 

Para reportar una confidencia ante la Oficina del Contralor Electoral, entre a la pantalla inicial del Sistema 

y seleccione la opción correspondiente presionando sobre el enlace Reportar confidencia: 

 
Enlace para reportar confidencia 

Si lo prefiere, también puede acceder a esta sección desde el enlace de Reportar confidencia en el menú 

situado en la parte superior de la pantalla: 

 
Enlace al registro de confidencias 

Al presionarlo, se mostrará la pantalla de άRegistro de confidenciaέ: 

 
Pantalla de registro de confidencia 
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Aunque se puede registrar una confidencia de manera anónima, tiene la opción de ingresar su nombre, 

número de teléfono y correo electrónico. Para hacerlo, simplemente escriba los datos en los espacios 

correspondientes: 

 
Registro de datos del confidente 

! ŎƻƴǘƛƴǳŀŎƛƽƴΣ ŘŜǎŎǊƛōŀ Ŝƭ ƳƻǘƛǾƻ ŘŜ ƭŀ ŎƻƴŦƛŘŜƴŎƛŀ Ŝƴ ƭŀ ǎŜŎŎƛƽƴ ŘŜ ά5ŜǘŀƭƭŜέΥ 

 
Registro del detalle de la confidencia 
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Si lo desea, puede adjuntar un documento relacionado con la confidencia presionando el botón de Añadir 

documento: 

 
Botón para añadir documento 

Se abrirá una ventana auxiliar para seleccionar el archivo. Presione el botón {ŜƭŜŎŎƛƻƴŜΧ para buscarlo 

en su equipo: 

 
Opción para seleccionar archivo 

En la venta de búsqueda, seleccione el documento relacionado con la confidencia y presione el botón de 

Open: 

 
Selección de documento adjunto 
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Una vez seleccionado, el archivo se mostrará en la ventana auxiliar: 

 
Botón para guardar el archivo 

Nota: Si hubo algún error con el archivo seleccionado, el Sistema mostrará el nombre del archivo en rojo: 

 
Error al cargar el archivo 

Una vez se guarda el archivo, este se incluye en la pantalla de registro de la confidencia: 

 
Ejemplo de archivo añadido al registro 
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Nota: El Sistema permite añadir varios documentos al registro de la confidencia. Repita el mismo proceso 
para incluir más archivos. Los mismos se irán añadiendo al listado: 

 
Listado de archivos añadidos 

 Si necesita descargar Ŝƭ ŀǊŎƘƛǾƻ ŀƷŀŘƛŘƻΣ ǇǊŜǎƛƻƴŜ Ŝƭ ƛŎƻƴƻ ŘŜ ά5ŜǎŎŀǊƎŀǊέ  : 

 
Botón de descargar archivo 

Para eliminar ǳƴ ŀǊŎƘƛǾƻ ŀƷŀŘƛŘƻΣ ǇǊŜǎƛƻƴŜ Ŝƭ ƛŎƻƴƻ ŘŜ ά9ƭƛƳƛƴŀǊέ : 

 
Botón de eliminar archivo 

En la ventana de confirmación, oprima el botón de Eliminar: 

 
Confirmación de eliminación de archivo 
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Al eliminarlo, se mostrará la confirmación. Oprima Cerrar para volver al registro: 

 
Confirmación de archivo eliminado 

Una vez se ha registrado la información de contacto (opcional), el detalle y los documentos relacionados, 

revise la información y presione el botón de Notificar para enviar la confidencia: 

 
Botón para notificar la confidencia 

Se mostrará un mensaje de confirmación: 

 
Confirmación de envío de confidencia 
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Si desea registrar otra confidencia, presione Ŝƭ ƛŎƻƴƻ ŘŜ άEntrar otra confidenciaέ : 

 
Enlace para registrar otra confidencia 

tŀǊŀ ǊŜƎǊŜǎŀǊ ŀ ƭŀ Ǉŀƴǘŀƭƭŀ ƛƴƛŎƛŀƭΣ ǇǊŜǎƛƻƴŜ Ŝƭ ƛŎƻƴƻ ŘŜ άLƴƛŎƛƻέ : 

 
Enlace a la pantalla de inicio 

Si registró su correo electrónico, recibirá una confirmación del registro en su bandeja de entrada: 

 
Notificación de confidencia registrada 
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Consulta pública de informes 

Para consultar informes financieros radicados en la Oficina del Contralor Electoral, entre a la pantalla 

inicial del Sistema y seleccione la opción de Consulta pública de informes: 

 
Enlace a la consulta pública de informes 

Al acceder esta sección, se mostrará la pantalla con el formulario de búsqueda: 

 
Pantalla de búsqueda de informes 

Para realizar una búsqueda de informes, seleccione uno o varios de los filtros de búsqueda. Por ejemplo, 

para ōǳǎŎŀǊ ƭƻǎ ƛƴŦƻǊƳŜǎ ŘŜƭ ŀƷƻ нлмуΣ ǎŜƭŜŎŎƛƻƴŜ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ άнлму !Ʒƻ bƻ 9ƭŜŎŎƛƻƴŀǊƛƻέ Ŝƴ Ŝƭ ŎŀƳǇƻ ŘŜ 

ά9ǾŜƴǘƻ 9ƭŜŎǘƻǊŀƭέ ȅ ǇǊŜǎƛƻƴŜ Ŝƭ ōƻǘƽƴ ŘŜ Buscar: 

 
Ejemplo de búsqueda 
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Se mostrarán los resultados que cumplan con los parámetros de búsqueda en la parte inferior: 

 
Resultados de búsqueda 

Podrá visualizar el detalle ŘŜ ǳƴ ƛƴŦƻǊƳŜ ǇǊŜǎƛƻƴŀƴŘƻ Ŝƭ ƛŎƻƴƻ ŘŜ ά±ŜǊ ŘŜǘŀƭƭŜsέ , situado a la derecha: 

 
Enlace al detalle del informe 
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Consulta pública de donantes 

Para obtener información pública sobre donaciones a comités políticos, entre a la pantalla inicial del 

Sistema y seleccione el enlace Consulta pública de donantes: 

 
Enlace a la consulta pública de donantes 

Al acceder esta sección, se mostrará la pantalla con el formulario de búsqueda: 

 
Pantalla de búsqueda de donantes 
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Para realizar una búsqueda de donantes, seleccione uno o varios de los filtros de búsqueda. Por ejemplo, 

para buscar los ŘƻƴŀǘƛǾƻǎ ǊŜŀƭƛȊŀŘƻǎ ǇƻǊ άWǳŀƴ ŘŜƭ tǳŜōƭƻέΣ Ŝƴtre el nombre en ƭƻǎ ŎŀƳǇƻǎ ŘŜ άbƻƳōǊŜέ 

ȅ ά!ǇŜƭƭƛŘƻέ y presione el botón de Buscar: 

 
Ejemplo de búsqueda 

Se mostrarán los resultados que cumplan con los parámetros de búsqueda en la parte inferior: 

 
Resultados de la búsqueda 
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B. Acceso como usuario registrado 

El Sistema requiere que los usuarios se registren para poder acceder y realizar cualquier tipo de trámite 

relacionado la radicación electrónica de informes. Consulte la sección de Crear una cuenta para conocer 

más detalles sobre cómo registrarse por primera vez en el Sistema. Si ya tiene una cuenta, acceda a la 

dirección provista por la Oficina del Contralor Electoral e ingrese sus credenciales en el formulario para 

iniciar sesión: 

 
Acceso para usuarios registrados 

Si se encuentra en otra pantalla del Sistema, presione uno de los enlaces de Iniciar sesión para acceder a 

esa pantalla. Por ejemplo, desde el menú situado en la parte superior: 

 
Opción para iniciar sesión 
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Una vez en el formulario de acceso, complete la información requerida: 

¶ Indique su nombre de usuario y contraseña: 

 
Entrada de nombre de usuario 

 

 

 
Entrada de contraseña 

 

¶ Confirme su identidad en el campo de verificación presionando el encasillado y luego presione el 

botón de Conéctate: 

 
Verificación de identidad 

 

 
Botón de acceso al Sistema 

 

Si omitió la información de nombre de usuario o contraseña, o bien si ingresó información incorrecta, se 

mostrará el siguiente mensaje: 

 
Mensaje de error 

Si olvidó marcar el encasillado de verificación de identidad, se mostrará el siguiente mensaje: 

 
Mensaje de error 
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Una vez se confirme que los datos entrados son correctos, se mostrará la pantalla de bienvenida: 

 
Pantalla inicial del Sistema 
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Crear una cuenta 

Para crear una cuenta, acceda a la pantalla de acceso y presione uno de los enlaces de Regístrate: 

 
Enlaces al registro de usuario 

  






































































































































































































































































































































